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Handleiding download e-bankschriften

Hier zijn de stappen kort weergegeven:

Ga naar je internetbankieren
Zoek in menu naar bankafschriften < downloaden >

w N

Download de bankafschriften van de gewenste data — volg instructies van de bank
a. Zievideo voor Triodosbank
b. Zie uitgeschreven voorbeeld Rabobank op pagina 4 van dit document
4. Indien de download een csv formaat is:
a. Open het csv (Excel-) bestand
b. Ga naar hoofdmenu-knop < GEGEVENS >
c. Druk op submenu-knop < TEKST-NAAR-KOLOM >
d. Volginstructie op pagina 12
5. Indien de download een txt formaat is:
a. Open het txt- bestand
Open een leeg Excel-bestand
Kopieer de gehele inhoud van de txt-bestand (zie ook instructie op pagina 11)
Plak het in de Excel-bestand in cel Al (eeste cel linksboven)
Ga in het Excel-bestand naar hoofdmenu-knop < GEGEVENS >
Druk op submenu-knop < TEKST-NAAR-KOLOM >
Volg instructie op pagina 12

@m0 o0 T

Succes!

Formules waar naar verwezen is in de video

Splitsing debet/credit (of AF/BlJ — afhankelijk welke bank je hebt)

1

1. Gainde eerste cel staan van de kolom ‘inkomsten incl btw’

2. Ganaar hoofdmenu < FORMULES >

3. Druk op submenu-knop < LOGISCH > - vervolgens op < ALS >

4. Vulin bij “Logische-test” : celnr="Credit”
a. celnr staat voor de cel waarin debet of credit staat (of AF of BlJ)
b. het woord Credit moet exact hetzelfde zijn als het woord in de Excel-sheet

5. Vulin bij “Waarde-als-waar” : celnr waar het bedrag in staat

6. Vulin bij “Waarde-als-onwaar” : 0 (= nul)

7. Drukop < OK>

8. Controleer of de utkomst van de formule goed is

9. Kopieer deze formule voor de rest van de kolom

10. Doe hetzelfde voor de ‘uitgaven incl btw’, maar nu met logische test “Debet”
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Berekening Inkomsten excl btw

1. Vulin de cel van de kolom ‘inkomsten excl btw’:
a. =celnrA/(100%+celnrB%)
i. celnrAis de cel met het bedrag ‘inkomsten incl btw’
ii. celnrB is de cel met het btw-tarief (o of 6 of 21 dus zonder % teken)
b. check de formule door het getal < 121> in te vullen bij ‘inkomsten incl btw’ en
btw-tarief <21>. De uitkomst ‘inkomsten excl btw’ is dan <100>
11. Kopieer deze formule voor de rest van de kolom

Berekening Uitgaven excl btw

1. Idem als berekening ‘Inkomsten excl btw’ , maar dan uiteraard met de juiste celverwijzingen

Dit zijn een paar handige formules. Het beschikken van Excel vaardigheden is super handig. Mijn
advies is dan ook om je erin te verdiepen. Het scheelt je enorm veel werk, met name als je bezig

bent met financiele zaken.

Mocht het nodig zijn, ga naar pagina 4 voor een download-voorbeeld van de Rabobank
bankafschriften.

Succes!

Elma de Bruijn

Zelfboekhouden.org

P.S. Lukt he niet ? Ik heb drie tips op de volgende pagina.
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Er is een kans dat het je niet lukt, omdat je essentiéle Excel vaardigheden ontbreken.
Mogelijk is het volgende iets voor je?

A. Meer Excel Vaardigheden
Kennis opdoen van Boekhouden in Excel en het sturen met de cijfers blijft nutteloos als je het niet
toepast. Weet je wat het voortbestaan van je bedrijf mogelijk in de weg staat: Gebrek Aan Excel

Vaardigheden. “Zonder cijfers, geen business ", zeggen top-marketeers, dus...

Op Youtube is veel gratis Excel instructie video’s te vinden, maar waar te beginnen als je geen
specifieke zoekopdracht geeft? Een tip is de handige online Excel cursus van Marc van Maanen

Investering: start met gratis basis Excel training

B. Je Toolbox Uitbreiden

Je zag in mijn video dat ik de kolom “betalingen op (credit) en af (debet) de bankrekening” splitste in
2 kolommen. En vervolgens mag je het kopiéren in je Excel boekhouding template. Vind je dit
ingewikkeld?

Ik wil het graag eenmalig voor je instellen tegen een lage vergoeding. Zo kan jij snel en betrouwbaar je
boekhouding doen. Je ontvangt een eenvoudig Excel app gekoppeld aan je Excel boekhouding

Template. En uiteraard instructies voor gebruik.

Investering : €9 ex btw Geen geld als je kijkt naar de opbrengst! Mail me en we stemmen het
samen af zodat je het op maat krijgt voor jouw boekhouding.

(Voor Belgische ondernemers: €9 met btw verlegd, dus 0% btw)
C. Blijf je Boekhouder subsidiéren

Als je niets doet, dan blijf je ouderwets je bankafschriften overtikken. Niets mis mee als je hiervoor
kiest.

Een aandachtspunt is wel dat je mogelijk veel posten vergeet of bedragen fout overtikt etc. Ik merk als
boekhouder altijd aan mijn factuur of een ondernemer slordig of onhandig is. Tk moet altijd meer werk
verrichten en dus volgt automatisch een hogere rekening. Jammer vind ik dit.

Geen zin in hoge rekening? Als je wilt, dan gaan we samen door je boekhouding en kijken samen hoe
we het beter inrichten. Dus afgestemd op jouw situatie, jouw kennisniveau en jouw vaardigheden. Het

beste is 1-op-1, maar via Skype kan ook.

Investering : €50 ex btw per uur. Mail me en we stemmen af hoe we jouw boekhouding slim
aanpakken!

(Voor Belgische ondernemers: €50 per uur met btw verlegd, dus 0% btw)
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Rabobank Bankafschriften download in Excel

Hieronder is een voorbeeld van “ internet bankieren” site. Links in het menu staat “downloaden” (Zie

pijl). Voor elke bank kan dit anders uit zien en anders worden benoemd.

Kom je er niet uit, dan is het beste de bank zelf te bellen waar je de electronische bankafschrijften

kan downloaden.

& Rabo Telzbankiersn - Windows Intemet Explorer
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Als je op de knop “downloaden” klikt, dan krijgt je het volgende scherm. Je vult als eerste de data in

van de afschriften die je wilt downloaden. Vervolgens kies je het bestandformaat
“kommagescheiden”. Sommige banken benoemen het zelfs al “excel”.

Klik op de knop “aanmaken”.

8 Raho Telebankieren - Windows Internet Explorer E@
@U v ‘@, hitps. 4 Rabobank Nederlend [NL] ‘ @“1‘ X | Y Geogle Pl

x Go g|f v ﬂloeken | Meer» [ ]

{3 Favarigten i.;, -" Google ] Aanbevolen websites v | Meer invoegtoepassin... v £ Hotmail £ Preview Changes

B Rabo Telebankieren @ A RAE @ v Pagina v Beveliging » Edtra v
A
Home [lnternetbankieren™ Beleggen | FProducten = Advies  Klantenservice
Eefaler B Speren Beleggen Verzekeren Lenen Hypotheken Rabo Mobiel Uw gegsvens Instelingen Serichizn
» Betalen & Sparen Down |0ad I
» Rekeningoverzicht
» Per banigiro Downloaden transacties
» P acceptgin
' . Bepaal welke periode u wilt downloaden
»Eigen rekening
Geagendeerd llg transacties van al uw EURC-rekeningen vanaf 1
+In behandeling
» Adreshoek () Transacties van de geselecteerds rekeningen.
» Megedelingen van boekdatum (i (dd-mm-fjj) tr‘m boekdatum
» Downloz Dt [aatst afgesloten boekdatum it
» Rekening- & pasgegevens
» Rekeningafechriften
3 Verzenden ondrachten Kies een bestandsformaat
s Rabo NotaBox () Rabobank (= ER1 / MUT.ASC)
» Betalen IBAN en Suitenland ) ‘ i
) Gele Zestellen 0 Kommagescheiden
yRabo Alerts =
i ) (7) Vaste lengte (ASCII)
¥ Rabo Mobielbankiersn ) g
¥ MiniTi
Halp
: Uitleg
3 Hulo bi deze pagina Rabo Internetbankizren biedt u de mogelijkheid om transacties (bij- en afchrijvingen) in
3 raag en antwoord diverse formaten te exporteren, Dit bestand slzat u op zodat u dit verder kunt bewerken,
Meer informatie over bestandsformatens
| privacy statement » | disclaimer » |
Gereed @ ntemet | Beveligdz modus: ingeschakeld v Riow -
[ — — ] — T [ 1
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Per bank zijn de volgende stap verschillend. Met andere woorden volg de instructies van de bank tot
dat de gegevens in een “kladblok” doc zit. Dit is een .txt bestand.

Om een idee te krijgen hoe de instructies ongeveer verlopen laat ik het zien in mijn voorbeeld.

In het onderstaande verkregen scherm, op de volgende pagina, krijg je een status overzicht. Meestal
moet je op de knop “ophalen status” drukken.
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Als het download verzoek heeft plaatsgevonden, dan geeft de bank de melding met een download
link. Zie pijl in onderstaande scherm. Klik hierop.

@ Rabo Telebankieren - Windows Intemet Explorer E@

@Uv £ https) v gGerentiﬁceerd door VeriSign ‘@“}‘ X '.l Google by v|
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& Rabo Telebankieren @ v R v a@a v Pagina v Beveliging v Bidra v
A
E U bent ingelogd al » Uitloggen I
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Download

+ Rekeningoverzicht

3 Per bankgiro Overzicht download-verzoeken

+ Per acceptgiro Bestandsformaat Toelichting/Uitvoertijdstip Status

» Eigen rekening Kommagescheiden Van 01-02-2011 t/m 28-02-2011  Gereed |
» Geagendeerd 2
» In behandeling

» Adreshoek

3 Megedelingen | privacy statement » | disclaimer # |

» Download
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s Verzenden apdrachten
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» Rabo Alerts
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Een nieuw, klein schermpje vraagt men vervolgens: wilt u dit bestand openen of opslaan?

Verstandig is het om op te slaan. Mocht tijdens de vervolg stappen iets mis gaan dan heb je het
bestand tot je beschikking. Vervolgens het bestand openen.

Bestand downloaden @
Wilt u dit bestand openen of opslaan?

Maam: mut.txd

J Type: Tekstdocument
“an: bankieren.rabobank.nl

Openen ][ Opslaan ][ Annuleren

- Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttig

[ |  kunmnen zijn, kunnen saommige bestanden mogelijlc schade aan uw

K computer toebrengen. Open het bestand niet of sla het nigt op als u
twiffelt over de aflcomst. ¥Wat is het risico 7

Het downloaden iz veltooid = B (.|
.-"y@
="

Het downloaden is woltooid

mut.txt van bankieren.rabobank.nl

Gedownload: wd 62 kB in 1 sec.
Downloaden naar: D:"Elma docs'muttest td
Cwerdrachtssnelheid: 4 62 kB/sec

[|:Dit dialoogvenster sluiten wanneer het downloaden is voltooid:

Dpenen ] [ Map openen ] [ Sluiten J

Deze download is gecorntroleerd door het Smart Screenfitter en is niet

! = i = =
als onveilig gerapporteerd. Wil u een onveilige download rapporteren?
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Als het “kladblok” zich opent, dan krijg je een warboel van gegevens. Ik heb het deels afgedekt,

omdat niet de hele wereld mijn financiéle gegevens hoeft in te zien ;-)

Als je goed kijkt dan ga je de informatie herkennen. Je ziet bijvoorbeeld: data,
bankrekeningnummers, beschrijvingen en vooral bedragen.

o000 00000000000000000000000000a O

| mut-test - Kladblok
Bestand Bewerken Opmaak Beeld Help

75", "EUR", 20110201, "D",49.75, "I
75", "EUR",20110201,"D",20.71,"
75", "EUR",20110201,"c",12.00,"
75", "EUR",20110201,"D",3.09,"0
75", "EUR",20110203,"C",321. 44,
75", "EUR",20110204,"C",250. 00,
75", "EUR",20110205,"D",50.15,"
75", "EUR",20110205,"D",130. 00,
75", "EUR",20110205,"D",27.59,"
75", "EUR",20110205,"D",59.95,"
75", "EUR",20110207,"c",10.50,"
75", "EUR",20110207,"C",125. 00,
75", "EUR",20110207,"D",125. 00,
75", "EUR",20110209,"D",25.48,"
75", "EUR",20110211,"D",11.00,"
75", "EUR",20110214,"¢C",10.00,"
75", "EUR",20110216,"D",90.00,"
75", "EUR",20110219,"D",43,87,"
75", "EUR",20110220,"c",1530.00
75", "EUR",20110220,"c",60. 80,"
75", "EUR",20110220,"D",6.45,"0
75","EUR",20110221,"D",200. 00,
75", "EUR",20110221,"D", 500. 00,
75", "EUR",20110221,"c",40.00,"
75", "EUR",20110221,"D",21.24,"
75", "EUR",20110225,"D",110. 00,
75", "EUR",20110228,"D",8605. 00,
75", "EUR",20110228,"D",5.00,"P
75", "EUR",20110228,"D",101.15,
75", "EUR",20110228,"C",190. 00,
75", "EUR",20110228,"D",8.75,"P
75", "EUR",20110228,"D",10.50,"
75", "EUR",20110301,"D",75.00,"
75", "EUR",20110228,"C",112. 30,

L[

folo=s]
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De volgende stappen zorgen er voor dat je informatie uit dit tekstbestand kopieert in een Excel

sheet. Doe het volgende :
Open als eerste een nieuw,leeg Excel sheet
Selecteer alle gegevens uit het kladblok. Het snelste gaat door beide knoppen “crtl + A” in te
drukken. Dit is een zogenaamde snel-toets.
3. Kopieer deze gegevens naar het Excel sheet, plak het in de Al cel
4. Het volgende zie je:
@\ o-o-3+ Mapl - Microsoft Excel niet-commercieel gebruik o # R
M Stat  Invoegen  Pagina-indeling  Formules | Gegevens | Controlersn  Beeld 4l e o@ &
WVandeeess R o) @ [E verbindingen l f K Wissen E*E 2 cegevensialidatic - ‘E ‘L"JAF LL‘] i
,__}‘v‘anweh JJ JJ i Eigenschappen £ (._;C:‘e... toep [EuSamemruegen ! ! 4 "E
P 'u'anander,e Begt. ﬁ.IIes‘ . %l Sorteren | Filter YyGeavanceerd Tekst naar DuD!@caien R Grogperen Degr-JfDeren Subtotaal
=E} bronnen~  verbind, | vernw, kolommen verwijderen & i
Ext. geg. ophalen Verbindingen Sorteren en filteren Hulpmiddelzn voor gegevens Overzicht 3
| M- fr‘ 0316128775,"EUR", 20110201,"D", 49.75,"24540300","STG PIER K VERTREXR Y KU", 20110201, "ma"," "LESGELD PIER-K/20064890/2010422","STG PIERK : v
A B C D E F G H | J K L M N 0 p Q ;
L J03eaTs,"EUR", 20110001, "D" 49,75, "P4340nT" "STG PIER K VERT MERTREKR Y KUNST/CULT, "™,
(L[ 75 "EUR", 20110201, "D", 20.71,"0000 VAN K
(30 735 "EUR",20010201,"C", 12.00," 0786 JBM
(4 75 "EUR",20110201,"D" 3.0,"00000 "Deb
(5[0 735, "EUR",20010203,"C" 32144, "032 i
602 75 "EUR", 20110204, "C" 250.00,"072 I""E. pgre
(7B 75 "EUR",20110205,"D" 50.15,"0316 '"IDE
(B0 7H"EUR",20110205,"D",130.00,"000 'R
(9 735, "EUR",20110205,"D", 27.59,"0000 ' "Fi
o 735, "EUR",20110205,"D" 59.93,"0000 e
e 75, "EUR",20010207,"C", 10.50,"P000 NATI
203 7, "EUR",20110207,"C", 125.00,"078 "B,
A3 735, "EUR",20010207,"D" 125.00," 078 VE =
1418 75, "EUR",20110209,"D" 25.48,"0000 \"SH
15102 73, "EUR",20110211,"D", 11.00,"0000 ' "HE
52 735, "EUR",20010214,"C", 10.00,"R000 BANE
L7fs 735, "EUR",20110216,"D" 90.00,"0000 'De
g2 75 "EUR",20110218,"D" 43.87,"0000 '"DIf
15j0F 73 "EUR",20110220,"C", 1330.00, 03 i
002 75, "EUR",20110220,"C" 50.80," 0324, JFIT
275, "EUR",20110220,"D" 6.45, 00000 "Snai
21 75 "EUR"20110221,"D",200.00,"072 1'H
A 75 EUR",20110221,"D",500.00,"072 |
(43 75 "EUR" 20110221,"C" 40.00, 0786 JBA
BB 7 "EUR",20110221,"D" 21.24,"0000 LSl
2602 73,"EUR",20110225,"D",110.00,"078 ¥','"B. B
27[E 75, "EUR", 20110228, "D 605.00," 078 }E
B[ 735, "EUR",20110228,"D" 5.00,"P0009 latuy
BB 75 "EUR" 20110228, "D" 101.15,"P47 "Whi
o7 (B4 (Ctl) + 1110228,"C", 190.00,"0001 I""Sto, 5
WAy iladl /Bed2 Bef3 /82 I
e om0 @ T 100% () 0—03
- T . — e —all T
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Nog steeds een rommeltje ©

Vervolgens ga je de “teksten” in kolom A splitsen naar meerdere kolommen. Afhankelijk van je Excel
versie moet je zoeken naar de commando “tekst naar kolom”. Meestal valt dat onder de tabblad
“gegevens” of iets dergelijks. Het volgende verschijnt en vul in datgene waar de pijl staat in
onderstaande scherm. Klik op “volgende”.

Wizard Tekst naar kolornmen - 5tap 1 van 3 @

Het vgggende gegevenstype is geconstateerd: Gescheiden,

Als diflist is, kizst U Voloende of kiest u het gegevenstype dat het beste avereenkomt met de
gege s,
Cordonkelijk gegevenstype

Ki bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:

----------------------- - Tekens zoals puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens tussen de
........................... I‘f‘EldErll

(71 Vaste breedte - Velden worden uitgelijind in kolommen met spaties tussen de velden,

Voorbes'- -~ geselecteerde gegevens:

75, "EUR™, 20110201, "D", 4375, "E 1300", "ST
75, "EUR™, 20110201, "D", 20.71, "C laoooa™, ™
75, "EUR™, 20110201, "C",12.00, "C 'LE588™, "
75, "EUR™, 20110201, "D", 3.09, "00 1anao", "o
75, "EUR"™, 20110203, "C", 321 _44," .517858™,

Yolgende = ] [ Voltooien

L

De tweede stap is de regels in kolommen te krijgen. In het kader zie je hoe het er voor staat. In mijn
situatie moet ik ook aantikken scheidingsteken “komma” (zie pijl). En je ziet dan dat de gegevens zich
in kolommen laat indelen, zie de afbeelding op de volgende pagina.
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Wizard Tekst naar kolornmen - Stap 2 van 3 @

In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst. In het voorbeeld kunt u
zien welke invioed uw instelingen hebben op de tekst,

Scheidingstekens
Tab
[ Puntkamma [] Dubbele scheidingstekens als één beschouwen
i
: - Tekstindicator: |~
[7] spatie - Izl

|:| Owerige:

Voorbeeld van gegevens

0314 5, "EUR",Z20110201,"D",453.75, "B 300", "STG ITRE] =
0314 5,"EUR", 20110201, D", 20.71, "O( jagag™, v T S|_]
31 5, "ZUR", 0110201, "C", 1200, 70" LE588", "B i en]|
0314 5, "EUR", 20110201, "D",3.09, "00O( 1000™, "De 011
0314 5, "EUR", 20110203, "C", 321 .44, " 517858, ™" IENT| =
4 [ 1 | b

Annuleren ] [ < Yorige ] ['-.-'u:ulgende:b ] [ oltooien

.

Wizard Tekst naar kolommen - 5tap 2 van 3 @

In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst, In het voorbeeld kunt u
zien welke invloed uw instelingen hebben op de tekst.

Scheidingstekens
Tab

[] puntkomma [] bubbele scheidingstekens als &én beschouwen

[7] spatie
|:| Owverige:

Tekstindicator: | © |Z|

Voorbeeld van gegevens

021 5 EUR  EO0110z01 .75 RTRE] ~
031 5 EUR  [EO0110201 0.71 0 SZR|_]
031 5 EUR 0110201 2.00 P ensa|
0321 5 EUR pEO0110z01 .05 0

021 5 EUR  [EO0110z03 21.44 0 T HM -
1 ] [ 3

Annuleren ] [ < Yorige ] ['-.-'u:ulgende:s ] [ Voltooien
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Zie je dit niet klik een ander scheidingsteken aan totdat het je wel lukt.

Doe dan de volgende stap.

Stap 3 is belangrijk. In het kader zijn de diverse kolommen zichtbaar. Voordat je deze laat kopiéren

in je Excel sheet moet je aangeven

1) welke kolommen je niet terug wilt zien in je sheet (dit kan uiteraard ook achteraf verwijderd

worden)
2) de kolom met de datum van een transactie moet gespecificeerd worden
3) de bedragen moeten goed gespecificeerd worden

Dit gaat als volgt.

Ad. 1) Bepaald welke kolom je niet meer terug wilt zien. Klik op die kolom. Vervolgens klik je op de
selectieknopje “kolom overslaan bij importeren” zie pijl. De titeltekst boven de kolom verandert.

Zie voorbeeld op de volgende pagina.

Wizard Tekst naar kolommen - 5tap 3 van 3 @

In dit venster kunt u voor elke kolom het gegevenstype instellen.
Gegevenstype per kolom

De optie Standaard converteert numerieke waarden naar
getallen, datumwaarden naar datums en alle overige waarden

e naar tekst,
Datum: |DM1
- = IEI Geavancesrd. ..

‘ ") Kolom overslaan bij importeren

Bestemming: | SAS1 B
Voorbeeld van gegevens
tapdasrdStandbtapnd=aStanda=rd tapdasrd
0110201 D k.73 F a =T TRE] -
F0110z01 D EO.71 0 aoo WA ZE
0110201 [C Lz.00 O g8 1 o
0110201 D .05 0 000 el
0110203 [C 221 .44 |0 258 [FI HO -

Annuleren I I < Yorige
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Wizard Tekst naar kelormmen - Stap 3 van 3 @

In dit venster kunt u voor elke kolom het gegevenstype instellen.

Gegevenstype per kolom

_) Standaard De optie Standaard converteert numerieke waarden naar
) Tekst getallen, datumwaarden naar datums en alle overige waarden
- naar tekst,

) Datum: |[IMD
o 9

@) olom overslaan bij importeren:

Bestemming: | SAS1 -

Voor|keld van gegevens
hig M ek

olo LapdiaMD tandStapndesStandasrd tandaard
EUR E0110201 k3.75 [ 10 =T TRE] -~
EUR E0110201 Fd.71 1000 W2 ER
EUR E0110z201 | Lz.00 iSE3 B. fo
U2 0110201 p I2.0% 1000 D
=R 0110203 [ 221 .44 ‘858 [FI H -

Annuleren ] [ < Yorige

Ad.2)

In mijn voorbeeld staat de transactie datum in de derde kolom. Je moet definiéren hoe de datum is
opgebouwd. In mijn geval is dit een Amerikaanse wijze: Jaar-maand-datum. In de gegevenstype per
kolom selecteer ik dus ” JMD “(zei pijl). Voor je dit doet klik je eerst op de bewuste kolom. Anders

gebeurt er niets.
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Wizard Tekst naar kelormmen - Stap 3 van 3 @

In dit venster kunt u voor elke kolom het gegevenstype instellen.

Gegevenstype per kolom

() Standaard De optie Standaard converteert numerieke waarden naar
) Tekst getallen, datumwaarden naar datums en alle overige waarden
- naar tekst,

@ Datum: | IR
e © D217 2|

(™) Kkolom overslaan bij importeren

Bestemming: | SAS1 -

Voorbeeld van gegevens

tandaard LapdiTMD tapdsslBtandasrd tandaard

03" 75 EUR 110201 k3.7 [ a = T" ERTRE] -
03 5 EUR FO.71 |3 100 [VE I SEZF]
03 = EUR nz.00 P 3822 B. enso
03 = EUR I2.0% i 100 B

03 = EUR 221 .44 [3 358 1 NT HOM -
4 L 3

Annuleren ] [ < Yorige

Ad. 3) Nog even wachten, want het bedrag moet ook nog gespecificeerd worden.

In mijn voorbeeld staat het geldbedrag in de vijfde kolom. Het is van belang aan te geven dat de
decimaal, in mijn geval, een punt is. Anders wordt het in Excel als tekst gezien en kan je er niet meer
mee rekenen. Je doet dit als volgt. Klik op “geavanceerd en het volgende scherm verschijnt.
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Geavanceerde instellingen voor tekst importeren @

Instellingen voor herkenning van numerieke gegevens

Decimaalteken: i E

Scheidingsteken voor duizendtallen: |, E

Opmerking: getallen worden weergegeven volgens de numerieke
instellingen in het onderdeel Landinstellingen van het
Configuratiescherm,

Mavolgend minteken voor negatieve getallen

CK ] [ Annuleren

Selecteer welke scheidingsteken in jou overzicht staat. In mijn geval is dit een punt voor het
decimaalteken en niets voor het duizendtal. Weet je het niet voor jou “duizend tal”. Kies dan de
“blanco” met de drop down.

P

Geavanceerde instellingen voor tekst importeren @

Instellingen voor herkenning van numerieke gegevens
Decimaalteken: . |Z|
Scheidingsteken voor duizendtallen: | | E

Cpmerking: getallen worden weergegeven volgens de numeriske
instellingen in het onderdeel Landinstellingen van het
Configuratiescherm.

Mavolgend minteken voor negatieve getallen

CK ] [ Annuleren

Druk vervolgens op de knoppen “ok” en “voltooien” en je gegevens staan netjes in kolommen.
Je elektronische bankafschriften zijn gedownload. Je kan nu beginnen te spelen met de financiéle cijfers.

Een tip: lees toch nog een beetje veder als je in een kolom voor de geldbedragen “bij/af” of “D/C” hebt staan.
Zie de pijl in onderstaande scherm
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@| H9-v-4- Mapl - Microsoft Excel niet-commercieel gebruik o B 2
mstar‘f Invoegen Pagina-indeling Farmules Gegevens Contraleren Beeld & e o @ &
fvanfecess 2D @ B verpindingen " Y & E‘E Ed Gegevensvalidatic ¢£ ¢'J£ Lg =
1 Van web S = B Eige n Zls (:; Opnieuw toep [Fm Samenvoegen . . o =
e, Van ander'e Allesv BTy Sy —— ﬂ Sarteren | Filter “;'Gealranceerd Tekst naar Dup!?caten BB Wat.als analyse © Groe'peren Degro'eperen Subtotaal
EE| bronnen = vel L | Vernw, P kalommen verwijderen = i
Ext. geg. ophalen Verbindingen Sorteren en filteren Hulpmiddelen voor gegevens Overzicht [l
| Hs - v
A 5 D E F G H I J K i
1 |EUR 1-2-2011 D 49,75 STGP'” 190104229 M
2 |EUR 1-2-2011 D 20,71V 110
3 |EUR 1-2-2011 C 12 F ENZ
4 EUR 1-2-2011 D 3,090 201
5 |EUR 3-2-2011 C 321,44 ¢
6 |EUR 4.2-2011 C 250 ¢E 129845
7 |EUR 5-2-2011 D 30,15 )
g |EUR 5-2-2011 D 130°F
9 |EUR 5-2-2011 D 27,39 ¢ L0
10 EUR 5-2-2011D 59,951 10
11 EUR 7-2-2011 C JUE CODELOT
12 EUR 7-2-2011 C 125 ¢ JOHN
13 EUR 7-2-2011 D 125 ¢ 3
14 EUR 9-2-2011 D 2548 ¢ 10 1
15 EUR 11-2-2011D 11+ 10
EEUR 14-2-2011 C 10E _(OTERI | !
17 EUR 16-2-2011 D 90 [ 10
18 EUR 19-2-2011 D 43870 L0
19 EUR 20-2-2011 C 1530 F
20 EUR 20-2-2011 C 60,8 FIT k..
2
22
23
24
25
26 L4
27
28
29
30 v
4 b V| Bladl /Bad? Blad3 /¥J 4] i | 3]
Gereed | |@ m o0 (0—J—
[ = — T e — e —oll — | — ]

In mijn voorbeeld staan “D” of “C’. Dit is de afkorting van Debit of Credit. Met andere woorden uitgaven
of inkomsten.

Om goed verder te kunnen met boekhouden kan je beter de inkomsten in een kolom en de uitgaven in
de andere kolom te zetten. Je kan dit snel doen door bijvoorbeeld met de snel toetsen “crtl+X” en
“ertl+v

te knippen en te plakken. Het ziet er dan als volgt uit.
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®| H - m 5 Mapl - Microsoft Excel niet-commercieel gebruik
Be

nd D Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Eeeld

van Access 15D B F Blvebingingen 4 T Wissen ] Gegevensialidaie + ¢F &F
u . - %

1

'E-}Van web fl' Eigenschappen th Opnieuw toep. H':l Samenvaegen
%Vantekst Van ander'e Be5t. By —— ii Saorteren | Filter \?Geavanceerd Tekst naar Dup!!caten @Wat-a\s-anal . Grereren Degro'eperen Subtotaal
bronnen~  verbing PP kalommen verwijderen = i
Ext. geg. ophalen erbindingen | Sorteren en filteren Hulpmiddelen voor gegevens | Overzicht [P
W v (" £ v
A8 [ c | oo | E | F [ ¢ [w] o [ s [k [7%

1 EWR 1 49,73 STGR'™ 104229 M
i EUR 1 20,71 v
i EUR 1 1211
iEUR 1 3,09 |
3 EWR 1 321,44 |
i EUR 1 2501 IAS
l EUR 1 50,15 |
iEUR 1 130 |
3 EWR 1 27,58 |
ﬂ EUR 1 59,93 I
1 EUR 1 10,31 JELOT
12 EWR 1 1251 HN
£ EUR 1 125 | A
14 ER 1 548 ‘ 1
£ EUR 1 11 |
1o EUR 1 101 Rl
i EUR 1 50 |
E EUR ] 1 43,87 |
E EUR : 1 1330 F.
20 EUR : 1 60,8 FIT hv.. | !
g
E
3
E
E
% L
27
E
E
ﬂ -

M v ¥ | Bladl /Bad2 BRd3 /%) 4] i | 3

Gereed

aEe— — e —oall Al o
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Of zo (als voorbeeld):
HEA9-=-3Is Mapl - Microsoft Excel niet-commercieel gebruik o #@ B
Mam Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld [A] 0 o @ B

f X AutoSom ﬁ Logisch = ﬁmeken enverwijzen ~ A3 Naam definigren ~ E}“ EBroncellen aanwijzen @Formules Weergeven g’g a

ol @ Onlangs gebruikt - fA Tekst = iﬁ Wiskunde en trigonometrie ~ = Gebruiken in formule %E Doelcellen aanwijzen @Foutcontrole & 4 -
Functe @ Financieel = iﬁ Datum/tijd ~ ﬁj Meer functies = bNahmen BE Maken o.b.v. selectie ,-), Fijlen verwijderen = @Formule evalueren C\a’entstelr Berekenivngsopties @
invoegen eheren ¥ ontrole
Functiebibliotheek Gedefinieerde namen Formules contraleren Berekening
| us [ | v
A B e D E F G H | J K L M N ;

1 Datum  doc bes’ inkomsten  uitgaven ]
2 N1 1L 438,75

3 N1 2V 20,71

4 N1 3E 12

5 N1 4C 201 3,09

6 N1 5F 321,44

7 N1 6E 230

8 N1 71 50,15

9 N1 8R 130

10 N1 9 F 27,59

11 N1 nT 59,95

12 N1 11N 10,5

13 N1 128 125 =
14 N1 13 E 125
EI N1 145 25,48 | -I

16| N1 15K 11

17| N1 168 10

18 . N1 17C 90

19| N1 18C 43,87

20| N1 19F 1330

21 N1 20 F 60,8

22

23

24

25

% i
27

28

29

30 -
K v ]| Blad /Bld2 Bad3 T IKN W ]
Gereed | | O 0% (-—0—*
_— T ’ Tl —— el —— 0 | ——— S

Je bent nu klaar !l Het scheelt je bijzonder veel werk als je het downloaden een beetje door hebt.
Succes

Elma de Bruijn

Zelfboekhouden.org

P.S. Lukt he niet ? Ik heb drie tips op de volgende pagina.
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Er is een kans dat het je niet lukt, omdat je essentiéle Excel vaardigheden ontbreken.
Mogelijk is het volgende iets voor je?

A. Meer Excel Vaardigheden
Kennis opdoen van Boekhouden in Excel en het sturen met de cijfers blijft nutteloos als je het niet
toepast. Weet je wat het voortbestaan van je bedrijf mogelijk in de weg staat: Gebrek Aan Excel

Vaardigheden. “Zonder cijfers, geen business ", zeggen top-marketeers, dus...

Op Youtube is veel gratis Excel instructie video’s te vinden, maar waar te beginnen als je geen
specifieke zoekopdracht geeft? Een tip is de handige online Excel cursus van Marc van Maanen

Investering: start met gratis basis Excel training

B. Je Toolbox Uitbreiden

Je zag in mijn video dat ik de kolom “betalingen op (credit) en af (debet) de bankrekening” splitste in
2 kolommen. En vervolgens mag je het kopiéren in je Excel boekhouding template. Vind je dit
ingewikkeld?

Ik wil het graag eenmalig voor je instellen tegen een lage vergoeding. Zo kan jij snel en betrouwbaar je
boekhouding doen. Je ontvangt een eenvoudig Excel app gekoppeld aan je Excel boekhouding

Template. En uiteraard instructies voor gebruik.

Investering : €9 ex btw Geen geld als je kijkt naar de opbrengst! Mail me en we stemmen het
samen af zodat je het op maat krijgt voor jouw boekhouding.

(Voor Belgische ondernemers: €9 met btw verlegd, dus 0% btw)
C. Blijf je Boekhouder subsidiéren

Als je niets doet, dan blijf je ouderwets je bankafschriften overtikken. Niets mis mee als je hiervoor
kiest.

Een aandachtspunt is wel dat je mogelijk veel posten vergeet of bedragen fout overtikt etc. Ik merk als
boekhouder altijd aan mijn factuur of een ondernemer slordig of onhandig is. Tk moet altijd meer werk
verrichten en dus volgt automatisch een hogere rekening. Jammer vind ik dit.

Geen zin in hoge rekening? Als je wilt, dan gaan we samen door je boekhouding en kijken samen hoe
we het beter inrichten. Dus afgestemd op jouw situatie, jouw kennisniveau en jouw vaardigheden. Het

beste is 1-op-1, maar via Skype kan ook.

Investering : €50 ex btw per uur. Mail me en we stemmen af hoe we jouw boekhouding slim
aanpakken!

(Voor Belgische ondernemers: €50 per uur met btw verlegd, dus 0% btw)
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