Freelance / ZZP - Remote - Per direct

Virtual Assistant

Uren Tarief Werkwijze Start
~5 uur p/w, groei Marktconform Remote + Per direct
mogelijk teamdagen

Bij Ster in Zorg leren we naasten, vrijwilligers, (zorg)professionals en geinteresseerden
holistische stervensbegeleiding — zodat zij rust en vertrouwen kunnen brengen op de
meest kwetsbare momenten. Dat doen we via (online) workshops, trainingen en de
Stervensgoed® levenseinde doula-opleiding. Warm, persoonlijk en met een knipoog
waar het kan.

Om dat werk goed te blijven doen, hebben wij iemand nodig die de organisatie soepel
laat lopen — zodat wij ons volledig kunnen richten op de cliénten en cursisten die ons
nodig hebben. Jij bent die stille kracht achter de schermen.

WAT GA JE DOEN

Processen uitwerken en bewaken
Werkstromen in kaart brengen via Asana zodat niets tussen wal en schip valt.

E-mailmarketing via ActiveCampaign
Communicatieflows beheren en optimaliseren.

Agendabeheer en planning van trainingen
Trainingen en docenten codrdineren zodat iedereen weet waar ze aan toe is.

Proactief meedenken
Knelpunten signaleren véordat ze problemen worden — wekelijks overleggen we samen om alles
scherp te houden.

WIE JIJ BENT
* Pietje-precies — details ontgaan je niet.
* Proactief — je wacht niet af.
* Gestructureerd — systemen zijn jouw taal.

* Gepassioneerd — je draagt onze missie.

WAT JE MEEBRENGT
+ Aantoonbare ervaring als VA (minimaal 1 jaar)
* Werkervaring met zowel Asana als ActiveCampaign

+ Sterk agendabeheer en planningsvaardigheden



» Kennis van en affiniteit met Al-tools (zoals ChatGPT, Notion Al of vergelijkbaar)
+ Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal, zowel mondeling als schriftelijk
+ Je werkt als ZZP’er en bent flexibel inzetbaar — de uren groeien mee met ons

» Je vindt het leuk om bij een groeiend bedrijf te werken, ziet kansen en bouwt graag
mee aan kwaliteit

Herken jij jezelf hierin? Reageer dan voor 4 april via diana@sterinzorg.nl o.v.v.
vacature 002 en vertel ons:

* Wie je bent en wat je drijft
* Welke tools je dagelijks gebruikt
* Waarom onze missie bij jou past
We beoordelen alle reacties zorgvuldig en nemen contact met je op voér 1 mei 2026.

Wil je ons eerst beter leren kennen? Kijk op




